Comment s’inscrire dans GAIA

— Fiche pratique d’inscription en ligne

Pour accéder au service GAIA, comme pou -

tous les autres services, vous devez passer par la :'@ accédez § ves applications
Portail Interactif Agent (PIA) accessible a cette LA

adresse : https://pia.ac-grenoble.fr/

Saisissez ensuite votre identifiant et votre mot it _f—'l_' o

de passe de messagerie puis validez. 2 q e —— -
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Depuis le Portail, vous devez sélectionner dans le menu horizontal en haut de la page ARENA
Extranet.
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Sur ARENA, allez dans le domaine « Gestion des personnels » (menu vertical a gauche) puis
cliquez sur « GAIA- Accés individuel »
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Choisissez, dans le menu « Sélectionnez votre entité » : « 1* degré 026 » puis bouton « Suivant » :

Liste des entités

L’écran suivant apparait :
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1) POUR VISUALISER LES FORMATIONS
Aller dans « Consultation du Plan »
Choisir année de gestion 2019/2020 et dans théme :
- soit: « animations pédagogiques de circonscription » pour voir les animations pédagogiques proposées par votre
circonscription.
- soit : « stages » afin de visualiser toutes les formations continues proposées pour cette année scolaire.
Puis valider.
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Il apparait la liste des dispositifs mis en place cette année.

Consuliation du plan de formation
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Si vous cliquez sur le dispositif vous verrez la liste de tous les modules.
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La petite loupe sur le coté droit vous permet de voir la description de chaque formation ainsi que le lieu.
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Notez les numéros des dispositifs pour lesquels des formations vous intéressent (19D026----)

Attention pour les formations a candidatures désignées, vous ne pourrez pas vous inscrire. Le service formation continue le fera
automatiquement Si vous étes concernés.
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2) POUR VOUS INSCRIRE

Pour commencer I’inscription, cliquez sur le menu « Inscription individuelle »
Changer le niveau (s’il y a besoin) puis cliquer sur « Suivant » :

Inscription Individuelle
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Il apparait une page nommée « Inscription Individuelle »
Pour vous inscrire a un dispositif, cliquez sur le bouton « recherchez » ou sur l'icéne &%

Inseription individuelle
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Comme pour la consultation du plan, choisissez dans le theme :
- soit: « animations pédagogiques de circonscription » pour voir les animations pédagogiques proposées par votre

circonscription.
- soit : « stages » afin de visualiser toutes les formations continuées proposées pour cette année scolaire

Si vous connaissez déja le numéro du dispositif (quatre chiffres), saisissez le directement dans « Identifiant du dispositif »

Puis cliquer sur « Suivant ».

11 apparait la liste des dispositifs dont les formations sont a candidatures individuelles et dont la période d’inscription est ouverte

Cliquez sur un dispositif
Il apparait la liste des formations rattachées a ce dispositif.
Cochez avec votre souris la formation que vous avez choisie (petit carré a gauche) puis sélectionnez un motif.

Pour les animations pédagogiques, il est inutile de sélectionner le motif.
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Si, pour un module, plusieurs groupes sont proposés, cochez celui qui vous intéresse.

W Module(s) avec candidature filtrée | . Si cet icone apparait devant le module, celui-ci n’est pas accessible en inscription
car votre profil ne correspond pas au profil de cette animation (profilée sur le niveau d’enseignement, ou Iaffectation

géographique par exemple)

Faire « Suivant ».
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Inseription individus s
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Répétez cette opération pour toutes les formations que vous désirez demander en cliquant a nouveau sur le bouton recherchez ou sur
I'icone (.

Lorsque vous avez sélectionné toutes les formations :
Cliquez sur « Classer » en haut a droite.
Mettez un numéro d’ordre préférentiel dans la case veeu.
Puis faire « Suivant »

Pour les animations pédagogiques, il est inutile faire ce classement.

Un nouvel écran apparait :
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Finalisez I’inscription en cliquant sur le bouton « Confirmez ».
Pensez a cocher la case en haut a gauche pour recevoir un récapitulatif de vos candidatures a votre adresse électronique.

Vous arrivez sur une page intitulée : « Votre inscription est enregistrée »



3) POUR CONSULTER VOS INSCRIPTIONS OU LES MODIFIER

Revenez a la page d’accueil

Choisissez « Inscription Individuelle »
Vérifiez vos données (niveau de classe).
Faire « Suivant ».

Vous obtenez la liste de vos candidatures :
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- Si vous voulez modifier des parametres prenez le crayon a droite

- Sivous voulez supprimer une formation : cliquez sur la petite poubelle et validez.

- Si vous voulez rajouter une formation :
o Cliquez comme auparavant sur le classeur (en haut a droite) et reprenez la procédure expliquée plus haut.
o Faire « Suivant »
o  Puis « Confirmer ».
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